
ก ำหนดกำรโครงกำรอบรมเตรียมควำมพร้อมก่อนออกสหกิจศึกษำ  
ประจ ำภำคปลำย ปีกำรศึกษำ 2560 

ระหว่ำงวันที่ 31 มีนำคม2561 ถึงวันที่ 8 เมษำยน 2561 
ณ ห้องประชุม 2 อำคำร HS.05  คณะมนุษยศำสตร์และสังคมศำสตร์   

 ---------------------------------- 
วันเสำร์ที่ 31 มีนำคม 2561 

ก ำหนดกำร  รำยละเอียดหัวข้อ 
08.15 08.30 น.    ลงทะเบียน (เช้า) 
08.30-10.30 น.  กำรเขียนหนังสือเพื่อกำรติดต่อ 
   - หลักการร่างหนังสือติดต่อภายใน-ภายนอก 
   - การเขียนหนังสือโต้ตอบภายใน-ภายนอก 
   - การเขียนรายงานการประชุม 
   โดย ผศ.ดร.วิรชั  วงศ์ภินันท์วฒันา 

 10.30-12.30 น.  ระบบบริหำรส ำนักงำนและสวัสดิกำรสังคม 
    โดย คุณณัฐกานต์ สุขศรีวงศ์ 

12.30-13.30 น.  พักรับประทานอาหารกลางวัน 
13.00-13.30 น.  ลงทะเบียน (บ่าย) 
13.30-16.30 น.  ทักษะกำรปฏิบัติงำนในสถำนประกอบกำร  

- การบริหารงานอย่างมีคุณภาพ 
- ทักษะการวางแผน การคิดเชิงวิเคราะห์ 
- ทักษะความคิดสร้างสรรค์  นวัตกรรม 

   - ทักษะการแก้ไขปัญหาเฉพาะ 
   โดย ดร.ปิยะวุฒิ  อนุอันต์ 

วันอำทิตย์ที่ 1 เมษำยน 2561 
ก ำหนดกำร  รำยละเอียดหัวข้อ 
08.15 08.30 น.    ลงทะเบียน (เช้า) 
08.30-10.30 น.  กำรเขียนข่ำว 
   โดย ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.วาลี  ปรีชาปัญญากุล 
10.30-12.30 น.  กำรพัฒนำทักษะกำรสื่อสำรและทักษะทำงสังคม 
   - การพูดให้เหมาะสมกับผู้ฟัง 

- การพูดให้ตรงประเด็น/การพูดสรุปประเด็น 
- การพูดในที่ชุมชน/การพูดในโอกาสต่างๆ  
- ปฏิสัมพันธ์ในการท างาน 

   - มารยาททางสังคม 
   - การแต่งกาย 

โดย ผศ.ดร.พิมพาภรณ์  บุญประเสริฐ 



12.30-13.30 น.  พักรับประทานอาหารกลางวัน 
13.00-13.30 น.  ลงทะเบียน (บ่าย) 
13.30-16.00 น.  กำรพัฒนำทักษะกำรสื่อสำรและทักษะทำงสังคม (ต่อ) 
16.00-18.00 น.  อภิปรายเรื่อง ควำมปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สิน  
   - กฎจราจร 
   - ทักษะการป้องกันตัว 
   โดย พ.ต.ต.เชน จงสถิตรักษ์  ด.ต.วีระศักดิ์ หงส์สินี  ด.ต.นติินัย ประเสริฐไทย   

    ด.ต.คณาธิป นามบุญเรือง และ ด.ต.ยุทธการ ศิลาสูงเนิน 
 

วันศุกร์ที่ 6 เมษำยน 2561 
ก ำหนดกำร  รำยละเอียดหัวข้อ 
08.15 08.30 น.    ลงทะเบียน (เช้า) 
08.30-12.30 น.  ทักษะกำรใช้คอมพิวเตอร์เบื้องตนในส ำนักงำน  

หัวข้อ วิทยกร ห้อง 
การตัดต่อวิดีโออย่างง่ายเพ่ือการ
ประชาสัมพันธ์ 

คุณธนเชษฐ์  สิทธิศักดิ์ 5210 

การออกแบบสื่อเพ่ือการ คุณวิจิตร จรทอง   5209 
ประชาสัมพันธ์ คุณอาณัติ โสภาศุภวัตร และ 

คุณกฤษณะ เวทีวุฒาจารย์ 
5211 

12.30-13.30 น.  พักรับประทานอาหารกลางวัน 
13.00-13.30 น.  ลงทะเบียน (บ่าย) 
13.30-15.30 น.  วัฒนธรรมองค์กรและกำรปฏิบัติงำนตำมระเบียบข้อบังคับ 
   โดย ผศ.ดร.สถาพร เริงธรรม  
15.30-16.00 น.  การท าประกันภัยในต่างประเทศ  

(เฉพาะนักศึกษาที่ไปสหกิจศึกษาต่างประเทศ) 
 

วันเสำร์ที่ 7 เมษำยน 2561 
ก ำหนดกำร  รำยละเอียดหัวข้อ 
08.15 08.30 น.    ลงทะเบียน (เช้า) 
08.30-12.30 น.  อภิปรายเรื่อง ภำษำอังกฤษส ำหรับกำรปฏิบัติสหกิจศึกษำ 
   - Telephoning 
   - Greeting 
   - Socializing 
   โดยผศ.ศศิกานต์ โฆษิตตระกูล  อ.ศิรายุ โพธิ์วันนา และอ.กนกพรรณ ทองป้อง 
12.30-13.30 น.  พักรับประทานอาหารกลางวัน 
13.00-13.30 น.  ลงทะเบียน (บ่าย) 



 
 
13.30-15.30 น.  อภิปรายเรื่อง แลกเปลี่ยนประสบกำรณ์กำรปฏิบัติสหกิจศึกษำจำกพี่สู่น้อง 

  ผู้ด าเนินรายการโดย ผศ.ปิ่นปินัทธ์ เผือกพันธ์  คุณผานิต ฆาตนาค   
คุณรัตนา วรดี  และคุณภูธเรศ สระแก้ว 

15.30-17.00 น.  กำรป้องกันปัญหำที่เกิดขี้นจำกสภำพแวดล้อมกำรปฏิบัติสหกิจศึกษำ 
   - การคุกคามทางเพศ 
   - กฏหมายเบื้องต้นที่ควรรู้เกี่ยวกับการปฏิบัติงาน 
   โดย ผศ.ปิ่นปินัทธ์  เผือกพันธ์ 
 

วันอำทิตย์ที่ 8 เมษำยน 2561 
08.15 08.30 น.    ลงทะเบียน (เช้า) 
08.30-10.30 น.  กำรปฐมนิเทศสหกิจศึกษำ (ระดับคณะ) 
   โดย อาจารย์ ดร.รักชนก ช านาญมาก (ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายวิชาการ) และ 
   คุณสุจิรา ผิวบาง 
10.30-12.30 น.  กำรเขียนรำยงำนวิจัยและกำรน ำเสนอวิจัย 
   โดย คณาจารย์แต่ละหลักสูตร 
12.30-13.30 น.  **พักรับประทานอาหารกลางวัน** 
13.00-13.30 น.  ลงทะเบียน (บ่าย) 
13.30-15.00 น.  ปฐมนิเทศสหกิจศึกษำ (ระดับหลักสูตร) 
   โดย อาจารย์ที่ปรึกษาสหกิจศึกษาแต่ละหลักสูตร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ : รับประทานอาหารว่างในห้องประชุม เวลา 10.30 น และ เวลา 14.30 น. 


